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Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 111118) i Uredbi o sastavljanju i predaji lzjave
fiskalnoj odgovornosti (NN 78/1 1, 106112, 130/13, 19115, 119115 ), direktorica druStva Humkom d.o.o. donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAEUNA TE PLACANJA Po RAEUMMA

Postupakzaprimanja iprovjere raduna, te placanja po radunima u Humkom d.o.o., provodise prema
sljedecoj proceduri:

DIJAGRAM
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTIodqovornost rok

Zaprimanje
raduna

Po5ta se zaprima i stavljaju se prijamniStambilji Likvidator
Istog dana
zaprimanja

Radun,
ponuda,

predradun ili
uqovor

Kontrola
ulaznih raeuna
s obzirom na

predmet
nabave i

elemente
raduna

Ulazni raduni se kontroliraju s obzirom na predmet
nabave, usporeduju6i se sa Ugovorom, narudZbom ili
dr. (kolidina, vrsta, kvaliteta). VrSise kontrola svih
zakonskih elemenata raduna, kolidina i naziv dobara i

vrsta usluga. Provjerava se da li zaprimljeni raduni
sadr2e referencu na broj narudZbenice/ugovora
temeljem kojeg su roba, radovi ili usluge isporudeni.
Radunise klasificiraju prema mjestu troSka.
Potpisom se- iamdi provedena kontrola.

Likvidator
lstog dana
zaprimanja

Radun,
ponuda,

predradun ili
ugovor

Radunovodstv-
ena kontrola

Matematidkom kontrolom provjerava se ispravnost
iznosa na dokumentu. Likvidator lstog dana

zaprimanja

RaCun,
ponuda,

predradun ili
uoovor

Odobrenje
raduna za
placanje i

evidentiranie

Prikupljeni raCuni prosljeduju se ovla5tenim
potpisnicima koji svojim potpisom daju odobrenjeza
radun.

Direktor

Najvi5e 2
dana nakon

radunov.
kontrole

Radun,
ponuda,

predradun

Obrada
odobrenih

raduna

Nakon su5tinske i radunovodstvene kontrole, raduni
se kontiraju, knjiZe, te se pripremalu nalozi za
pla6anje.

Odjel
radunovodstva i

financija

Najvi5e 1

dan nakon
odobrenja

racuna

Raduni,
ponude,

predra0uni

Pladanje
raduna prema

dosoiiecu

Odobrenje naloga za plaianje - potpis ovla5tene
osobe Direktor Prema

dospijecu
Nalozi za
placanje

Ova procedura objavljuje se na web stranici druStva, a primjenjuje se od 01 .01.2019. godine.

Ur.broj: 1412019.

Direktorica

Verica Krklec,ing


