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Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15 ), direktorica drustva Humkom d.0.0. donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

Postupak zaprimanja i provjere ra¢una, te plaéénja po ra¢unima u Humkom d.o.0., provodi se prema
sljedecoj proceduri: '

DIJAGRAM IZVRSENJE ‘ POPRATNI

TIJEKA GRS ARTNNDST) odgovornost rok DOKUMENTI
Racun,
Zaprlmanje Posta se zaprima i stavljaju se prijamni §tambilji Likvidator Istog dan‘a ponuvda, -
racuna : zaprimanja | predracun ili
ugovor
Ulazni racuni se kontroliraju s obzirom na predmet
Kontrola nabave, usporedujuc¢i se sa Ugovorom, narudzbom ili
ulaznih ra¢una | dr. (koli¢ina, vrsta, kvaliteta). Vrsi se kontrola svih Rad
. 4 N e . . acun,
s obzirom na | zakonskih elemenata ra¢una, koli¢ina i naziv dobara i
; ; e . Istog dana ponuda,
predmet vrsta usluga. Provjerava se da li zaprimljeni raduni Likvidator : : Sons T
X . : i zaprimanja | predracun ili
nabave i sadrzZe referencu na broj narudZbenice/ugovora i
elemente temeljem kojeg su roba, radovi ili usluge isporuéeni. 9
rauna Raéuni se klasificiraju prema mjestu troska.
Potpisom se jam¢i provedena kontrola.
Racun,
RacCunovodstv- | Matemati¢ckom kontrolom provjerava se ispravnost Uikvidsts Istog dana ponuda,
ena kontrola | iznosa na dokumentu. zaprimanja | predracéun ili
ugovor
%dé%t;raery: Prikupljeni racuni prosljeduju se ovlastenim daN:év;ws:kgn Racun,
ool § potpisnicima koji svojim potpisom daju odobrenje za Direktor e ponuda,
placanje i racun racunov. predratun
evidentiranje ' kontrole
- . A . Najvise 1 i s
Obrada Nakon sustinske i racunovodstvene kontrole, raguni Odjel dar nakon Raéuni,
odobrenih se kontiraju, knjize, te se pripremaju nalozi za raCunovodstva i : ponude,
. et : m odobrenja L
racuna placanje. financija p predraéuni
; racuna
vPIacanJe Odobrenje naloga za placanje — potpis ovlastene ; Prema Nalozi za
raCuna prema —— Direktor ARGy lacanie
dospijeéu Pl P J

Ova procedura objavljuje se na web stranici drustva, a primjenjuje se od 01.01.2019. godine.

Ur.broj: 14/2019.
Direktorica

Verica Krklec,ing




